INS FITUTO ,
; CASFA DE LAS ARTESANIAS INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS

| SASL SO0 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

-;:;CLAVE o'écémso DE CLASIFICAcmN DE I..A e
DOCUMENTA
AREA DE ASUNTOS JURIDICOS
01C LEGISLACION
01C.03 LEYES
01C.06 | DECRETOS
01C.07 REGLAMENTOS
01C.09 CIRCULARES
01C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, CONTRATOS, ETC.)
01C. 14 | NORMAS OFICIALES MEXICANAS
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
02C.05 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
02C.06 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS
02C.08 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
02C.09 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
02C.10 AMPAROS
02C.11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
02C.17 DELITOS Y FALTAS
02C.19 CERTIFICACIONES
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INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

AREA DE PLANEACION

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

03C.04 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES ,

03C.05 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES

03C.07 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES

03C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

03C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

03C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11c.o1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION

11C.04 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

11C.16 INFORME DE LABORES

11C.18 INFORME DE GOBIERNO

11C.19 INDICADORES

11C.20 INDICADORES DE DESEMPERQ, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

11C.24 JUNTA DE GOBIERNO
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INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

'CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DELA |
 SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

AREA DE RECURSOS HUMANOS
04cC RECURSOS HUMANOS
04C.02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
04C.03 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
04C.04 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
04C.05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
04C.08 CONTROL DE ASISTENCIAS (VACACIONES, DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES)
04C.09 CONTROL DISCIPLINARIO
04C.10 DESCUENTOS ,
04C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES
04C.14 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO
04C.15 AFILIACIONES AL ISSSTE, IMSS O ISTECH
04C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA
04C.23 SERVICIO SOCIAL EN AREAS ADMINISTRATIVAS
04C.24 CURRICULA DE PERSONAL
04C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
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INSTITUTO T
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVEO CODIGO'EDE cmsmmcmn DE LA
""" AREA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.04 INGRESOS
05C.05 LIBROS CONTABLES
05C.06 REGISTROS CONTABLES
05C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO
05C.23 CONCILIACIONES
05C.24 ESTADOS FINANCIEROS
05C.25 AUXILIARES DE CUENTAS
05C.26 ESTADO DEL EJERCICIC DEL PRESUPUESTO
05C.29 INFORMACION DE LA CUENTA PUBLICA
05C.31 VIATICOS
05C.33 ORDENES DE PAGO

Boulevard Belisario Dominguez No, 2035

Col. Xamaipak, C. P. 29067, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Conm (951 ) 60 26565 Caosa da ina Artasaniss do
www.casatelasariesaniaschiapas.gob.mx CHIAPAS




NSTITUTO
CASA DE LAS ARTESANIAS

I CGOBHIENG DE CHIAPAS

INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE 0. CODIGO DE CLASIFICACIéN DE

AREA DE RECURESOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

06C.03 LICITACIONES

06C.04 ADQUISICIONES

06C:07 SEGUROS Y FIANZAS

06C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES

06C.15 ARRENDAMIENTOS

06C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

06C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
07C SERVICIOS GENERALES

07C.03 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA POTABLE)

07C.04 SERVICIO DE EMBALAIE, FLETES Y MANIOBRAS

07C.06 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION

07C.08 SERVICIOS DE TELEFONIA FIJA. TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION

07C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR

07C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE

07C.16 PROTECCION CIVIL
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INSTITUTO i
CASA DE LAS ARTESANIAS INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCIO
UNIDAD DE INFORMATICA
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
08C.03 NORMATIVIDAD TECNOLOGICA
08C.04 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
08C.05 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
08C.08 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA
08C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
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R T OTATAS SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

- CLAVE 0 CODIGO DE CLASIFICACIONDELA | =
- SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTA|
12¢ | - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12¢.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.04 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
12C.05 COMITE DE TRANSPARENCIA
12C.06 SOLICITUDES DE ACCESOQ A LA INFORMACION Y DE DATOS PERSONALES
12€.07 PORTAL DE TRANSPARENCIA (OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA)
12C.09 CLASIFICACION DE INFORMACION COMO CONFIDENCIAL
SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
12C.11 PERSONALES, INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES, E INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIAPAS
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS
13C.02 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA ARCHIVISTICA Y DE GESTION DOCUMENTAL
13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
13C.04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO
13C.06 CAPACITACION EN ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS Y GESTION DOCUMENTAL
13C.08 VALORACIONES DOCUMENTALES
13C.09 SERVICIO DE INFORMACION DOCUMENTAL
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INSTITUTG ’
CASA DE LAS ARTESANIAS INSTITUTO CASA DE LAS ARTESANIAS DE CHIAPAS

S . SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

" CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION
DE LA SECCION, SERIE Y SUBSERIE
 SECCIGN (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (S5).

01S | DIRECCION DE CAPACITACION Y FOMENTO ARTESANAL
015.01 CURSOS DE CAPACITACION
015.02 EXPOVENTAS ARTESANALES
015.03 GESTIONES PARA APOYOS A ARTESANOS
015.04 EMPADRONAMIENTO Y FOTOCREDENCIALIZACION
015.05 MARCA CHIAPAS
015.06 CERTIFICACIONES DEL AMBAR

028 DIRECCION DE ACOPIO Y DISTRIBUCION ARTESANAL
025.01 REPORTE DE ACOPIO DE ARTESANIAS
025.02 REPORTE DE VENTAS

03s DIRECCION DE CONCURSOS, EXPOSICIONES Y MUSEO DE ARTESANIAS
035.01 CONCURSOS ESTATALES
035.02 RESGUARDO DE EXPOSICIONES
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